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1. PROPOSITO.
Otorgar la autorizacion para ejecutar trabajos en via publica; introduccion y rehabilitacion de
drenaje pluvial, sanitario, agua potable, tuberia de gas natural, servicio eléctrico subterraneo

de C.F.E, telecomunicaciones y pavimentaciones.

2. ALCANCE.

A nivel interno: El procedimiento aplica para la Subdirecciéon General de Ejecucion de Obra y

Mantenimiento (SGEOM), la Direccion de Mantenimiento Integral a la Infraestructura Urbana
(DMIIU), a la Subdireccion de Infraestructura Urbana (SIU), la Direccion de Mantenimiento Vial,

asi como al personal a su cargo.

A nivel externo: La ciudadania en general, que solicita el permiso para ejecutar trabajos de;
introduccion y rehabilitacion de drenaje pluvial, sanitario, agua potable, tuberia de gas natural,
servicio eléctrico subterraneo de C.F.E., telecomunicaciones y pavimentaciones en la via

publica

3. POLITICAS DE OPERACION.

Se requiere autorizacion de la Direccion General de Obra Publica para:

a) Realizar obras, modificaciones o reparaciones en la via publica,

b) Ocupar la via publica con instalaciones de servicio publico y/o de cualguiek otro tino,

c) Romper el pavimento o hacer cortes en las aceras y guarniciones de la via pUblica Bara
la ejecucidon de obras publicas o privadas, v

d) Construir instalaciones subterraneas en la via publica.

Al otorgar la autorizacion para las obras anteriormente descritas, la Direccion General de Obra

Publica sefialara en cada caso las condiciones bajo las cuales sea concedida.

Los propietarios o poseedores estaran obligados a efectuar las reparaciones corréspondientes
a satisfaccion de la Direccion General de Obra Publica o el pago de su importe cuando esta

Ultima las realice. (Articulo 298 del Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano).
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Son atribuciones de la Subdireccion General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento y a su vez

de la Direccion de Mantenimiento Vial;

Autorizar, supervisar y recibir los trabajos en via publica por introduccion o mantenimiento
de servicios via subterranea.

Recibir los trabajos de construccidn y/o reparacion de guarniciones, banquetas vy
pavimentos sobre la via publica, y en caso, de gue no se haya cumplido con las normas vy
especificaciones correspondientes, y que el ejecutor no responda a los requerimientos de
reparacion, exigir la demolicion de las obras y la reposicion de las mismas, a costa del
propietario; de no ser asi, la Direccion de Mantenimiento Vial lo hara a costa de dicho
propietario. (Articulo 174, Fracc. XIX. y XXI. del Reglamento Interior de la Administracion
Publica Municipal de Ledn, Guanajuato).

Fijar los requisitos técnicos a que deberan sujetarse las obras de construccion,
modificaciones o reparaciones en vias publicas, a fin de gue se satisfagan las condiciones
de seguridad, higiene, comodidad y estética. (Articulo 16, Fracc. |. del Codigo Reglamentario

de Desarrollo Urbano).

Las solicitudes para otorgar el permiso para realizar trabajos en via publica sglosse podran

ingresar de dos formas:

1.

VENTANILLA VIRTUAL: Descargando el formato “Solicitud de autorizacion para ejecutar

obra en via publica”, publicado en el sitio oficial del municipio www.leon.gob.mx, en el
portal del Gobierno Municipal de Ledn, en el apartado de “Tramites y Servicios” de'la
Direccion General de Obra Publica, y adjuntando los documentos que se solicitan en las
diferentes modalidades, o bien;
EN FISICO;
a) Siendo obra ejecutada por la Direccion General de Obra Publica,
b) Siendo una obra ejecutada por una empresa contratada (la solicitud deberaincluirel
numero del contrato de obra),
c) Siendo obra ejecutada por SAPAL:
Ingresando el formato de “Solicitud de Autorizacion para ejecutar en obra ena’via pliblica”
gue proporciona la Direccion General de Transito Municipal en la oficina de la.Direccion
General de Obra Publica.


http://www.leon.gob.mx/
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— Para poder realizar tramites en linea (en la ventanilla virtual) es necesario registrarse en la

pagina: http://tramites.leon.gob.mx:8086/3webc/inicioWebc.do?opcion=cargar, y

posteriormente acudir con una identificacion oficial a Direccidon General de Economia en la

Direccion de Mejora Regulatoria para corroborar sus datos.

— Los usuarios que accedan sin identificarse solo podran revisar los requisitos e informacion

de cada tréamite y/o servicio, sin embargo, NO podrdn hacer ningun trémite en linea.

— Las solicitudes ingresadas en fisico, se daran de alta en la ventanilla virtual por personal de

la Direccidon de Mantenimiento Vial, a fin de que todos los tramites de Autorizacion para

ejecutar trabajos en via publica lleven el mismo seguimiento vy registro.

— La solicitud debera ir acompanada de los siguientes documentos:

En caso de que la obra

sea de telefonia

Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en via publica, debidamente
requisitada.

Identificacion Oficial con fotografia (INE, Pasaporte, Licencia de Conducir,
Cédula Profesional, Cartilla Militar o Matricula Consular Vigente).

Planos de Proyecto firmados y sellados por la instancia correqumdiente., i

Programa de Obra.

En caso de que el tipo

de obra sea
Instalaciones de
SAPAL

Siendo obra ejecutada por SAPAL o por una empresa subcoﬁtratada:

Por vialidad ‘1“

Por colonia completa.

Solicitud de autorizacidn para ejecutar obra en via pUinca,"“debj_damente

requisitada.

Programa de Obra (digital).

Siendo obra ejecutada por un particular:

Catdlogos de conceptos,
Planos de Proyecto firmados vy sellados por SAPAL (copia).
Presupuesto autorizado por SAPAL.

Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en via publica,

requisitada.



http://tramites.leon.gob.mx:8086/3webc/inicioWebc.do?opcion=cargar
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— ldentificacion Oficial con fotografia (INE, Pasaporte, Licencia de Conducir,

— Programa de Obra (digital).
— Catalogos de conceptos,

— Pago de derechos,

— Planos de Proyecto firmados vy sellados por SAPAL (copia).
— Presupuesto autorizado por SAPAL.

— Convenio de incorporacion a nuevos desarrollos celebrado con SAPAL

Cédula Profesional, Cartilla Militar o Matricula Consular Vigente).

(debe contener todas las firmas).

En caso de que el tipo

de obra sea Sondeo

— Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en via publica debidamente

— ldentificacion Oficial con fotografia (INE, Pasaporte, Licencia de Conducir,

requisitada.

Cédula Profesional, Cartilla Militar o Matricula Consular Vigente).

En caso de que el tipo
de obra sea

Pavimentacion

Siendo obra ejecutada por una empresa contratada:

requisitada. f’“

Siendo obra ejecutada por un particular:

Solicitud de autorizacién para ejecutar obra en via puUblica debidamente
requisitada.

Identificacion Oficial con fotografia (INE, Pasaporte, Licencia de Con

Programa de Obra (digital).

Proyecto de Rasantes (niveles propuestos de vialidad).

COPIA NO CONTH
Proyecto autorizado por Alumbrado Publico.

»f
é*/Plreccwon

fﬂ.’J'} 0N

Proyecto autorizado por la Direccion de Transito Municipal
General de Movilidad.

_—
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— Proyecto autorizado por SAPAL (Agua Potable, drenaje sanitario y en
caso de requerirse el proyecto de drenaje pluvial).

— Vo.Bo. del proyecto por parte la Direccion de Gestion Ambiental (Impacto
Ambiental).

— Traza autorizada por la Direccion de Desarrollo Urbano.

En caso de que el tipo | = Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en via publica debidamente

de obra Gas Natural requisitada.

— ldentificacion Oficial con fotografia (INE, Pasaporte, Licencia de Conducir,
Cédula Profesional, Cartilla Militar o Matricula Consular Vigente).

— Planos de Proyecto (copia).

— Programa de Obra (digital).

En caso de que el tipo | Siendo obra ejecutada por C.F.E:

de obra C.F.E. — Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en via puUblica debidamente
requisitada.
— Planos de Proyecto, sellado vy firmado (copia).

— Programa de Obra (digital).

Siendo obra ejecutada por un tercero:

— Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en via pUbHca\“’qeb‘jd mente

requisitada.

— ldentificacion Oficial con fotografia (INE, Pasaporte, Licencia de Conducir,
— Cédula Profesional, Cartilla Militar o Matricula Consular Vigente).
— Planos y/o croquis de Proyecto firmado vy sellado por C.F.E. (copia).

— Programa de Obra (digital).

— La solicitud del tramite no procedera cuando no se cumpla con la totalidad d

que preve el presente procedimiento para las diversas modalidades. COPIA NO CONTROLADA

— El tiempo de respuesta al ciudadano, una vez gue se presenten todos los re ui_%;tos que se /&

. , . o’ 4
establecen para cada una de las modalidades, serd en un plazo maximo de a@f@;,h@ OHQS
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habiles. Dentro de dicho término, la Direccion debera expedir el permiso correspondiente
0, en su caso notificar sobre la negativa del mismo, fundando y motivando su resolucion.
Cuando los solicitantes no cumplan con los requisitos que se exigen para la expedicion del
permiso, la Direccion General de Obra Publica requerira al solicitante a fin de que, en un
plazo de 5 dias habiles, cumpla con el requisito omitido. En caso de no subsanarse la omision
en dicho plazo, la peticion se tendra por no presentada.

El plazo de vigencia del permiso, se fijara por la Direccion de Obra Publica atendiendo a la
naturaleza, modalidad y magnitud de la obra por ejecutar (Conforme al programa de obra).
Si concluido el plazo de vigencia, la obra autorizada no se hubiere terminado, para
continuarla debera obtenerse el refrendo (prorroga) correspondiente, el cual podra ser
hasta por un término igual a la vigencia de dicho permiso.

El refrendo (prdorroga) deberd solicitarse dentro de los 15 dias previos a la fecha de
vencimiento del permiso; concluido dicho termino, serd necesario obtener un nuevo
permiso para continuar la construccion. El costo por la prorroga del permiso esta
determinado conforme a Ley de Ingresos del afio fiscal vigente.

El cobro del tramite se calculard de acuerdo a lo estipulado en la Ley de Ingresds_pata.el
Municipio de Ledn, Guanajuato para el ejercicio fiscal vigente. El costo se calcutacon base
al tiempo de duracion de la obra (De acuerdo al programa de obra), mas la ¢ertificacion de
obra terminada (Ley de Ingresos para el Municipio de Ledn, Guanajuato para el ejercicio
fiscal vigente, Secc. Duodécima, por Servicios de Obra Publica) Realizar\instalaciones
subterrdneas en via publica y Certificacion de terminacion de obra).

El permiso tendra costo cuando se trate de permisos para telecomunicaciones, gas natural,
C.F.E. o bien, en el caso de introduccion de drenaje pluvial, sanitario, agua potable; cuando
los trabajos NO sean realizados por la Comision Federal de Electricidad, Direccion General
de Obra Publica o por el Sistema de Agua Potable y Alcantarillado de Ledn, SAPAL.

Las solicitudes autorizadas seran respondidas mediante oficio con las especificacienes con
las que deberan realizar la reposicion del pavimento, a excepcion de; las obras de sondeo:
obra ejecutada por la Direccion General de Obra Publica o por un contratistazasi como el
plazo limite para retirar o trasladar las obras o instalaciones de referencia.

El oficio con las “Especificaciones técnicas” deberd tener como referencia el mismo numero

con el cual se ingresd la “Solicitud de autorizacién para ejecutar obra en via publica’”
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Se realizara una visita de supervision 1 vez por semana, conforme al tiempo de duraciéon y

la magnitud de la obra.

Vigencia de la Solicitud; una vez que se realice la solicitud para construir, rehabilitar o

modificar en via publica, el interesado tendra un plazo de 1 aflo para realizar los trabajos vy

el permiso sea valido, no obstante, concluido este plazo, si los trabajos no se hubieren
realizado en el aho solicitado se debera tramitar el ajuste de acuerdo a la Ley de Ingresos
para el Municipio de Ledn, Guanajuato para el ejercicio fiscal vigente.

No se autorizara a los particulares el uso de la via publica para aumentar el area de un predio

o de construcciones sobre marquesinas superiores a un metro de altura.

Toda persona que ocupe con obras o instalaciones la via publica estara obligada a retirarlas

o cambiarlas de lugar por su cuenta y riesgo cuando la Direccion de Obra Publica lo

requiera, asi como a mantener las sefales necesarias para evitar cualquier clase de

accidente.

Cuando al estarse realizando las obras de construccion y demolicion a instalaciones, el

propietario o poseedor de un predio solicite el cambio de lugar de postes, retenidas o

instalaciones, la remocion debera tramitarla especificamente con el operador o leemaresa

correspondiente.

Todo permiso que se expida para el uso de la via publica se entendera condicionado a la

observancia del Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Leon.

El incumplimiento de las especificaciones vy la tarifa de sefalamiento indicada, serd motivo

suficiente para detener la obra.

Seguimiento al tramite: Una vez que la Direccion de Mantenimiento Vial revisa, valida vy

emite las Especificaciones Técnicas y da el Vo.Bo., debera acudir a la Direccién General de

Movilidad para solicitar su Vo.Bo. Una vez obtenido, debera presentarse en la Direccion

General de Transito con los siguientes documentos (conforme al oficio

SSP/DGTM/DIV/1510/18):

a) Presentar el formato de “Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en lafvia publica’;
con el Vo.Bo.; con el sello y firmas de la Direccion General de Obra Publica xfa Direccion
General de Movilidad,

b) Presentar dispositivo de desvios y dispositivo de proteccion de obra de acuerdo a la

obra a ejecutar,
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c) Numero de Contrato y Programa de Obra,

d) Copia del Proyecto autorizado (impreso y digital),

e) Especificaciones de los trabajos a realizar,

f) Proceso Constructivo y equipo a utilizar,

g) En el caso de realizar alguna obra en el centro histdrico o en un inmueble, plaza o
monumento catalogado por el INAH, deberd anexar el Vo.Bo. de la Direccion General

de Desarrollo Urbano.

— Si para continuar con los trabajos, es necesario tramitar una prorroga, ésta se deberd
notificar a las demas direcciones involucradas. Los requisitos para solicitar la prorroga del
permiso ya autorizado en las Direcciones de Movilidad y Transito Municipal son: a) Presentar
la prorroga autorizada con sello y firma de la Direccion General de Obra Publica, b)
Presentar el programa de obra con la reprogramacion y ¢) Anexar un reporte fotografico

de los avances de obra y los trabajos pendientes de realizar.

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

es 4/

1.1 Recibe el formato “Solicitud de autorizacion
1. Ingreso de la solicitud y | para ejecutar obra en via publica” vy los | i :
. Auxiliar Administrativo
el documental documentos que se solicitan para cada ‘

modalidad.

2.1 ¢Medio por el cual ingreso el tramite?

Ventanilla virtual, pasa al punto 2.2

En fisico pasa al punto 2.3

2.2 Valida los documentos cargados para
2. Revision de la continuar con el tramite, pasa al 2.4

informacioningresada |23  Revisa que los documentos estén| Auxiliar A%pﬁinis{t’%atii}é)l-;- N

completos, da de alta el tramite y carga los t”_ v

documentos en la ventanilla virtual.

"L:
2.4 Revisa que la documentacion entregada 1{

esté completa conforme al punto “3. Politicas de \
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Operacion” de este procedimiento, de acuerdo

a la modalidad y el listado de requisitos.
2.5 {Esta completa?
Si, procede a actividad 4.1.

No, procede a actividad 3.1

3. Solicitud de

documentacion faltante

3.1 Solicita la documentacion faltante.
3.2 éMedio por el cual ingreso tramite?
Ventanilla virtual, pasa al punto 3.3

En fisico pasa al punto 3.4

3.3 Se le informa mediante la plataforma para
que cargue los documentos faltantes. Pasa al
3.5

3.4 Se le llama por teléfono para que presente
los documentos y sean cargados en la pagina

del tramite.

3.5 El tramite se detiene hasta completar la

documentacion requerida para cada modalidad.

Auxiliar Administrativo

3.6 Completa la documentacion faltante para

continuar con el tramite.

DOCUMENTO ORIGINAL

Citdadano

4. Recepcion y revision
de las caracteristicas de

la solicitud

4.1 Recibe la solicitud y el documental,

4.2 Revisa las caracteristicas de la solicitud vy el
documental adjunto, se valida la informacion
para continuar con el tramite.

4.3 Revisa las caracteristicas del pavimento;
puede ser inspeccidn en sitio, a través de
Google Earth o bien, con la informaciéon que se
reporta en la solicitud.

4.4 Es factible?

No, procede a etapa 5.1

Si, procede a etapa 6.1

Supervisor
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5. Notificar al Ciudadano

5.1 Notifica al ciudadano la NO autorizacién del

permiso.

5.2 ¢Medio por el cual ingreso tramite?
Ventanilla virtual, pasa al punto 5.3

En fisico pasa al punto 5.4

5.3 Se le notifica mediante la plataforma. Fin del
procedimiento

5.4 Notifica a través del formato de “Solicitud
para ejecutar trabajos en via Publica” en el
de Fin  del

procedimiento.

apartado Especificaciones.

Auxiliar Administrativo

6. Realizar
especificaciones técnicas

y determinar el costo

6.1 Realiza el oficio de “Especificaciones
técnicas” y recaba las firmas de Vo.Bo. del
Subdirector de Mantenimiento Vial y el Director
de Mantenimiento Urbano.

6.2 Determina de acuerdo a la modalidad si el

tramite tiene costo, realiza el formato de

“Recibo de Pago” vy solicita el pago.
6.3 {Medio por el cual ingreso tramite?
Ventanilla virtual, pasa al punto 6.4

En fisico pasa al punto 6.5

6.4 Se le notifica mediante la plataforma para

que realice el pago, pasa al 7.1

6.5 Se le informa via telefénica.

-!-""—""ss..,n’.

@\.;}‘r;,m N D
Y 41

SUFCIEEENTO OR]

7. Realizar el pago y
presentar original para

cotejo.

7.1 Realiza el pago.

7.2 ¢Medio por el cual ingreso tramite?
Ventanilla virtual, pasa al punto 7.3

En fisico pasa al punto 7.4

7.3 Podra realizarlo mediante pagonet.gob.mx o

bien para que imprima el recibo de pago vy lo
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realice en las cajas de la Tesoreria Municipal,
pasa al 7.5

7.4 Recibe notificacion via telefdnica para que
pase a las instalaciones de la Subdireccion de
Mantenimiento Vial a recoger su “Recibo de
Pago” v lo realice en las cajas de la Tesoreria
Municipal.

7.5 Presenta su comprobante de pago en
original 'y copia (para cotejo) en las
instalaciones de la Subdireccion de

Mantenimiento Vial.

8. Autorizacion,

verificacion y ejecucion

8.1 Autoriza la ejecucién de trabajos en via
publica mediante el formato de “Solicitud de
autorizacion para ejecutar obra en via publica”
8.2 Entrega el oficio con las “Especificaciones
técnicas” con las que el ciudadano/solicitante
debera cumplir para realizar los trabajos.

8.3 Verifica en sitio la ejecucion de los trabajos
autorizados.

8.4 {Cumple?

No, pasa al 8.5

Si, pasa al 8.7

8.5 Informa mediante oficio las observaciones
encontradas de obra faltante.

8.6 Se acuerda una fecha tentativa para realizar
una Ultima visita de supervision pasa al 8.4

8.7 Se ejecuta las obras (mediante la Direccion
de Mantenimiento Vial) a costa del propietario

y le notifica mediante oficio de sancion.

Termina procedimiento.

W Coy b
S
L7

COPIA NO CONTH
2

GINAL
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5. DIAGRAMA DE FLUJO.

PR-DGOP/DMI-04 PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA EJECUTAR TRABAJOS EN VIA PUBLICA

Ciudadano

Auxiliar Administrativo

Supervisor

En fisico

Inicio

1.1 Recibir el formato “Solicitud de
autorizacién para ejecutar obra en via
publica” y los documentos que se solicitan

para cada modalidad. Solicitud de

autorizacion para
ejecutar obraen via
publica

¢Medio pe
el cual ingreso el

Ventanilla virtual

2.2 Validar los documentos cargados para
continuar con el tramite, pasaal 2.4

Y

En fisico

Y

2.3 Revisar que los documentos estén
completos, da de alta el tramite y carga
los documentos en la ventanilla virtual.

v

2.4 Revisar que la documentacion
entregada esté completa conforme al
punto “3. Politicas de Operacién” de este
procedimiento, de acuerdo a la
modalidad y el listado de requisitos

A

2.5 ¢Esta

St

completa?

No

3.1 Solicitar la documentacion faltante.

Ventanilla virtual

3.3 Informar mediante la plataforma para
que cargue los documentos faltantes.
Pasaal 3.5

3.6 Completar la documentacion faltante
para continuar con el tramite.

3.4 Llamar por teléfono para que
presente los documentosy sean cargados
en la pagina del tramite.

v

3.5 Detener el tramite hasta completar |a'
documentacion requerida para cada
modalidad

Y

, Xy

|
4.1 Recibir la solicitudsy.eldocumental, Ly
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Ciudadano Auxiliar Administrativo Supervisor
4.2 Revisar las caracteristicas de la
solicitud y el documental adjunto, se
valida la informacién para continuar con
el tramite
4.3 Revisar las caracteristicas del
pavimento; puede ser inspeccidn en sitio,
a través de Google Earth o bien, con la
informacion que se reporta en la solicitud.
5.1 Notiﬁcarel ciudadano_ la NO ¢ N 4.4 ¢Es factible?
autorizacién del permiso.
2 éMedio po
el cual ingreso
Ventanilla virtual Si
En fisico
5.3 Notificar mediante la plataforma. Fin !
del procedimiento 1
_— J/ W 1
5.4 Notificar a través delformato de 6.1 Realizar el oficio de “Especificaciones
| “Solicitud para ejecutar trabajos en via tecmca§ y recaba Iasﬁrma§ de Vo».Bo. del
» Publica” en el apartado de Subdirector de Mantenimiento Vial y el
Especificaciones. Fin del procedimiento. Director de Manteqiniie, U TN A .. I
Solicitud de autorizacion Teenicas
paraejecutar obra en 1 L
via publica }
6.2 Determinar de acuerdo'a la modalidad |
si el tramite tiene costo, realiza €lformato|
de “Recibo de Pago” y solicita el pago.
SRecibo-de—
Pagd '
Ventanilla virtual En fisico
6.4 Notificar mediante la plataforma para
que realice el pago, pasaal 7.1
- I
4 y +
6.5 Informa via teeféni
A 4
7.1 Realiza el pago <
f
|
|
1
- —
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Ciudadano

Auxiliar Administrativo

Supervisor

En fisico

2 ¢ Medio po
el cual ingreso
tramite?

Ventanilla virtual

7.3 Realizar el pago mediante
pagonet.gob.mx o bien para que imprima

el recibo de pago y lo realice en las cajas
delaTesoreria Municipal, pasaal 7.5

Y

7.4 Recibir notificacion via telefénica para
que pase alasinstalaciones de la
Subdireccién de Mantenimiento Vial a
recoger su “Recibo de Pago” y lo realice
en las cajas de la Tesoreria Municipal.

v

7.5 Presentar su comprobante de pago en
original y copia (para cotejo) en las |
<

instalaciones de la Subdireccién de

Recibo de
Pago

Mantenimiento Vial.

|

Y

8.1 Autorizar la ejecucién de trabajos en |
via publica mediante el formatode |
“Solicitud de autorizacion para ejecutags+
obraen via publica”

—® paragjefutaridbralen

1 vio hbjica

8.2 Entregar el oficig'con fas
“Especificaciones técnicas! con lasque el
ciudadano/solicitante debera cumplir
para realizar losftrabajos. | Especificaciones

e

]‘ Tecnicas

8.3 Verificar en sitio la ejecucion de los
trabajos autorizados.

Y

w ¢

No

\ 4

8.5 Informar mediante oficio las
observaciones encontradas de obra

faltante. Oficio de
observaciones

2

8.6 Acordar una fecha tentativa para
realizar una ultima visita de supepisio
pasaal 8.4 f-"'

e =

8.7 Ejecutar las obras (mediante |a
Direccion de Mantenimiento Vial) a costa

del propieta_ri'o yle noqficqms(i!ia_t?te::f: §t
oficio de sanﬂ e -
—§—— Oficio de
sanciony

A ,_| Recibo de pago

\ | de sancién

Fin ) e

= b
| s#ficitudde autp gzaciont

04
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de Ledn,

Guanajuato para el ejercicio fiscal del afo vigente.

Guanajuato N/A
Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano para el Municipio de Leodn,
Guanajuato N/A
Ley de Ingresos para el Municipio de Ledn, Guanajuato para el ejercicio fiscal

. N/A
vigente.
Disposiciones Administrativas de Recaudacion para el Municipio de Ledn

N/A

7. REGISTROS.

>

2

GINAL

\;

P

Solicitud de autorizacion para _
_ ; . ) ol 3 anos Supervisor —
ejecutar obra en via publica 1N »
OIION 2y
o . _ AV
Especificaciones Técnicas 3 anos Supervisor / N/A
Recibo de Pago 3 afios Supervisor \D?\,C}RWENTO OR}
Oficio de observaciones 3 anos Supervisor — S
Oficio de sancion 3 anos Supervisor N/A
Recibo de pago de sancion 3 afos Supervisor N/A

8. GLOSARIO.

Autorizacion de Impacto Vial: Documento expedido por la Direccion General cle Wa’n@&ﬁ@p ;

tomando en consideracion la opinion técnica de la Direccion General de Movili

en la MIV, en el cual se autoriza el impacto vial de las obras o actividades a realiz

la generacion y atraccion de viajes de vehiculos dentro del entorno del inmueble &s]

N
@', con base
L7

Que produce
“apjp ge

<

-

20yIscNEe 08l IMOLADA
las condicionantes que debera cumplir el interesado a fin de mitigar los efectos

]
)
N\
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sistema vial municipal y las redes de comunicacion. Codigo Reglamentario de Desarrollo

Urbano.

Bienes de Uso Comun Destinados a la Vialidad: Calles, callejones, andadores, avenidas,

bulevares, plazas y demas areas destinadas a la vialidad gue sean municipales, asi como
accesos, caminos, calzadas y puentes que no sean propiedad del Estado o de la Federacion.

Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano.

Direccion de Mantenimiento Urbano: adscrita a la Direccion General de Obra Publica, facultada

para realizar las acciones de mantenimiento de vialidades y emision de permisos para ejecutar

obras en las vialidades de la Ciudad.

Especificaciones Técnicas: El conjunto de requisitos exigidos por la Direccion General de Obra

Publica - Direccion de Mantenimiento Urbano - Subdireccion de Mantenimiento Vial para la
realizacion de cada obra.

INAH: Instituto Nacional de Antropologia e Historia, Institucion encargada de las directrices
para la conservacion del patrimonio

MIV. Manifestacion de impacto vial, es el documento mediante el cual el particular da a conecer
a la autoridad, con base en estudios, el impacto vial, gue generaria una obra o actiyidad dentrd
del sistema vial municipal y sus medidas de mitigacion, dentro de una zona o drea determinada

con el uso del suelo pretendido por el solicitante. Codigo Reglamentario de Desarkole e ne.

Permiso de construccion: El permiso de construccion es el documento expedido por la

Direccion en el cual se autoriza a los propietarios o poseedores de un bien inmueble para
construir, ampliar, modificar, reparar o demoler una construccion y realizar trabajos especiales,
en los términos vy bajo las condiciones previstas por el Coédigo Reglamentario de Desarrollo

Urbano. Codigo Reglamentario de Desarrollo Urbano.

Reporte Ciudadano: Refiere a la accion de un ciudadano para comunicar a las autoridades
competentes la existencia de deficiencias en los servicios que ofrece el Gobierno Municipail.

SAC: Sistema de Atencion Ciudadana: Sistema Informatico mediante el cual se lleva el'control
vy seguimiento de quejas y reportes ciudadanos, recibidos a través del niumero telefénico 072,

liderado por

la Secretaria Particular, por la Direccion de Atencion Ciudadana.
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Ventanilla Virtual: Plataforma en linea conocida como “Ventanilla Virtual”, alojada en el portal

del Gobierno Municipal de Ledn - “Tramites y Servicios”; un sistema que sirve para que la
ciudadania realice tramites desde cualquier computadora, sin necesidad de acudir o bien,
realizar las menos visitas posibles a las oficinas de gobierno. La Ventanilla Virtual esta a cargo

de la Direccion General de Economia - Direccion de Mejora Regulatoria.

Via publica: Todo espacio de uso comun gue por disposicion de la normativa o autoridad
administrativa se encuentra destinado al libre transito, tales como andadores, calles, avenidas,
bulevares, caminos vecinales, carreteras, puentes, pasos a desnivel; asi como todo inmueble

gue se destina para ese fin. Cédigo Reglamentario de Desarrollo Urbano.



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION GENERAL DE OBRA PUBLICA

cODIGO:
PR-DGOP/DMI-04

PROCEDIMIENTO DE AUTORIZACION PARA EJECUTAR TRABAJOS

EN ViA PUBLICA

REV. 01

HOJA: 18 DE 24

9. ANEXOS.

Solicitud de autorizacion para ejecutar obra en la via publica.

Biogueo |
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TRANSITO MUNICIPAL

o i

I[ o, Comrat [ . Corrrat
Vareisl | Tzdal s ||| Piah s I'Iﬂh‘ill'll.“:lﬁ.ll
Fecha de Soliciud | Frecha de Rerolucicn Tnicio de ln OBra Termsno de la Obra
Dia Mas Afn || Daa Mes Ao || Dua Mas EES Mes Ads
TDiependemcia solcamir Responsalls de 1a obra
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Especificaciones Técnicas.

Ledn, Glo., 8 xx de xx g8l 2021
DGOP/SGECMMVIPERINAZ-x )21
AsURto: XXOONOONNONOBOKXXODIK
Nomibve del soliciianta
R2z0n sociat
Pregente:

Por media de la presents ke aovio un cordial saiodo v en respossts a su soficeud
de pemeso para ocupae I3 via pdblica, referente 2 Jos  lrabaos de
$ " Le comeanto qus
et direccidn no liere ningun inconvenients en oXngars of pemizo para B sjecucian
de dichos trabojos, para lo cusal debeed de respetar s siguenties especficaciones.

ROOIL DIOo onigRs 0an [(PCQCI0ION e L 404G e

11 ARGY LA ARAMANS AF £ - ARSI 1T BAAMES A% (T . TR 8 S
e ERAAE TUARS ASOALS AL AR S RAAS § ANRARALTT B R RS S SR | RS S S W RS AL S e A

AAALL AR A” A - -

LA SEASR AL S SanAs anwam - o -

AL v —

A SRS A — T VA AR S T AR AT W AVRAAR A | B LA 8 e A8 AR A% AR

- —— oA - A~
Bar m— B e e i Stk
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- .~ gra “ar - e
B

B AN NS ¢ A0 SAANRINS A% S AT T AGAS A (RN B BRSNS AL BAART WS E [ AMAATRS,
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» AR W S 8 A
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PR MPTRAA AR £ AT R SRR WAL G L RAAALS Y W Thet e v
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Pr—— e e - _—
r Bl B P LA . AAPNARS T gaar FAAS LARNAS umaan
B0 03 0 Pk P8 M TEOETINIT, 1DS QOGN OF LIRS (e0mundo A A H 000 (IS CAORREOr 3.0 O DEIte i Spec
Atastaments
O Traasjo s b

“H: M de b Indepandencly”
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Recibo de Pago.

Leon, Glo., xoooxx del 2021
DOOP! SGEOMNVIxsxI21
Asuntoc recibo pars page

Nomire del colicitante

Razon scolat

Calle

colonin

Fracents:

Sivase enterar ala Tesorera Muncipad la cantdad do S xooce. xxM100 M.N.),
por concepta dei page de Dereches Municpaies, De acuerdo a la Ley de Ingrescs 2021
Secodn Duodéoma. senicios da Obra Pubdica. Artfoulo 28. Los derechos por presiacion
e o6 servcios de Obra Pabico se causardn y liquidanan conforme a o sigulente: |.- Por
parmico de oonctruoolon para coupar © maodificar |a viz pablioa. |- Certificsoion
de terminacion de obra. Do acuerde al pemvst DGOF/SGEOMMYIPERMMAZ 00021

CONCEPTO TUENTA |IMPORTE]
L. POR PERMISO DE CONSTRUCCION PARA OCUPAR ; y
O MODIFICAR LA ViA POBLICA. SHOT $0060
i akioe s . $ 000
1L CERTIFICACION DE TERMINACION DE OBRA. 4300940
TOTAL S 0000

Sin otra en paticular por el momenio, ma despido da usted quedando A sus Ordenes para
cualguier duda o aclaracian al respecio

Atentamente

SE] Trabajo todo ic vemce™

“2021: Afio de |a Indepandenols”

Ing. lcrael Martinez Martinez
dubdirsotor General de Ejecucion de Obra y Mantenimiento

VoEo

Arg Jocé 3okc Anguiano
fubdirsctor de Mantenimisnto Via

Obra Publica
LB ANITRL AT N A RACE IDVOWTREN S LAY B ATRERE At SVTVETER SETIE O SN AT TERRA TS It
Sovavarer o dyreeder av b o Qeret a war bl i ol "

L Sl e |

M Aguniamienn de Lade 2008 - 2021
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Oficio de Observaciones.

-~ ..‘.: Ab

d21%%
<31
s,
Ledn, Guanajuato, XX de Y0000 de 2017
DGOF/DMU/SMV/OF-0000/2017
NOVERE
RAZON S00AL
PRESENTE
Por este conducto ke envié un cordial salads, y aprovecho fa ccasidn para solictarle s
valioso apuyo cow respecto a lo reposicidn en fas siguientes
wichdades;
de la colonta

Par ko antenor de acverdo al permisy eetorizade por la Direcadn General de Obras
Pillicas, con numero de control DGOP/DMU/SMV/PERM/00-000/XX. Bespecto  a los
dgjando

trabajos de

ocasionando ¥ @ peticion de los cudadanas gue residen
en diche domiciiio, yo gue solicitan o apoyo para fao reposicidn. Se anexn reporte fotografico. ¥
croquis ded permiso.

Dicha peticion nuntentads en lay facutades gue le contiers |a leghlacon wigents » exia Descocn an
Sawe a la SEOCON TERCERA DE LA DRICOION OENTRAL DE OBRA PUBLICA. ARTICULO 18, De lm
striduciones de |2 Dirpcoicn de Otira; INCISO L "Flar jos regusititos iscnkos & sue Seberdn sujetarse laa

=hras e krusciom, U © repat wn vias pObizas o fn e gque sstufagan las
condiccne de seguridad, hig . sy AT @ INCOISO 1IN "Autonzss o neger, S scusedo con
wcte orden , 12 coup cof inc de tavia pubbea. "

Agradezco de antemano U atencion y scatamiento a ko agui dispuesto, y zin otro

partcular me reitero & sus Ordenes para cusiquier duds o sciaracian al respecto

ATENTAMEINTE
"I TRABAJO TODO LO VENTE™
"Afo del Centenario de la Promulpacion de Ia Constitucion palitics de jos &

2017, C el de Cuanajusto™

Arq. José Salis Anguiano
Subdirectar de Mantenimiento Vial

cop (et
nangy

Do tin Ceveral &

OURA PUBLICA

(RN
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Oficio de sancion.
—~

o - A>

AL

B

p o
Lenm, Guanajuste, XX de 000K ded 2017

DGOV /T SNV /PERM 0 i y2m T

BAZON SO0AL

NOMBRE DEL SOLICITANTE

PRESENTE

Por exiv medin s saludo »y W comunues gue = virfud de  la  omisiom
5o cual ax e solicitn can b Sebdcs anisfacion o persanal de 1a

empresa ol dia dw twl presents aftn, doode ar hixo de v
conocimiants gue dixponta bastas el S« dla de de 2017 para
n

En swpuimissic 3 ichn procodimisato v txformn gus =l dix de Sel prusonts
pervoxal aderrfio 3 waka pend iasoz ¥ novvamenis en bz ghicacion denriis sdwervands gue
oo A « Por e qur e comsecorncis & 12 pmicdon de nuestra
zolicilag aet peraonal de sxta Dependencia sfeciun o relirn de
_ ol da de del proxents, lnformisdols que dichos

equipox wo sncuestran confBnudas para g resguardo en la bodega de a2 Subdsreccian de Mantenimiento
Vial uhicada an calle R0 Saattape Numero 108, colonss La Luz un esfs coudad, y disponihles en un horacse
Fara sy sntregs de Las (200 & las 10:00 harax de hanes a viernes

Derivado de las eperaciones menclonadas se consigna la aplicacton del costo generade por
de ka via publica de conformidad com 1as DISPOSICIONES
mmuummmrmnmmmwwmrmnmom
DEL AND 2017, ng-nbdupnemenummnmmmonsmsmmsummuu
OERAS PUBLICAS, Articulo 22, inciso VIL

For lo tanio debera realixzar of page extipulady en el rectho sdjunts 2f prexents 3 An do cubeir of
smporie descroin, 2 elocio que pasterser previa antregs

o copia semple del page siectuado y pr de 1a actan def persunal de 5 empresa gue

Ex importante destacar que exta Dependuncia se dexlinda e cenlguisr rexponsabilidad por =
mtado fBxirn de los equipox e algano de »ac sumponenies dehido a &3 situacion = b que extuvieruo
uxpuesine en via pdhlica de igual forma seta Dirwcesdes e aw rvspansaiiiics del petado de cooservacian de

dursnis wl peringda de confBnamlentn sn o domictle Se

Almarenssientn

Sin oiro particalar, see reflors 2 sus Scdenes pars cualgquier dads o ackaracian al rexpecta,

ATENTAMENTE

“EL TRABAJO TODO LO VENCE™

“2017, Ano del Centenario de ka Promwulgacion de b Constiteciin Politica de los Estados Unidos Mexicanos™
Valle

Ing. Istacl Martinez Martinex Arg. josé Solis Angutano

Director de Mantenimiento Urbano Subdirector de Mantentmicnto Vial

cop fictive '?'_.‘.' o8 Fhiomas I" IAreceian Genersd o

k= o ws | OBRA PUBLICA
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Recibo de pago de sancion.

-
8 i'.
&

Lodre, Cuanaguabs, XX de D000 det 2017
DCOV/ DML SNV O D00/2017

RAZON SOCIAL
PRESENTE

Sirysss pnterar 2 Is Texorerfa Municigal 1a cantinad se $O.000.00 (MPONIT 2% LETXA PESOS 00,100
M.N). por cononpte del pago de derechos municigaies de arnerdo o les DNEPOSICIONES ADMINISTRATIVAS
NF RECAUDACON PARA EL MUNICIFIO DE LEON CUANAJUATD PARA FL FEIEROO0 FISCAL DEL AR 2017
CAPITULD DECIMO PRIMERO DE LOS INGRESOS EN MATIRIA DE ONRAS MINLICAS, Articuln II. Pur la
prestacion de Jox servicies @ Ohra Pablica se canseran y lguutaran cunforme = 13 stgutonte tarifa:

utncadas wn la via pablica carenties de permizo, U smpress gus tanga o su

rexguardo tal slemants deberd pagar L cantidad de $U,000 00 -poar unidad -

cosToPOm
UNDAD

CANTIDAD CUENTA WMPoRTE

‘ coNCERPTD
}
|

TOTAL

Sin otro partivelar, me reflero 2 sus Srdenes para cualguinr dads n ackaracion al respectas.

ATEXTAMENTE
“EL TRAHAJO TODO LO VENCE
2017, Ao ded Centenario de la Promulgactéa de la Const®tudidn Politica de Jos Estados Unidos Mexicanos”
Valbe

g ! Arg. jesé Solis Angulano
Ing. Isracl Martinez Martinez
Director de Mantenimiento Urbano AT/ it )
cop /At

Y ,-". e [vercrian Genared de

OBRA PUBLICA

Pocy e 518
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10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

00 18 de octubre de 2017 Elaboracién del procedimiento

Actualizacion del Alcance, Politicas,
Descripcion del Procedimiento, Diagrama de
01 14 de junio de 2021 Flujo y Anexos. Cambio del Codigo del
procedimiento.- Antes: PR-DGOP/DMU-003
Rev. 00; Ahora: PR-DGOP/DMI-04 Rev. O1

Nombre Ing. Salvador Garcia Arg. José Solis Anguiano I.C. Israel
Pérez Martinez Martinez
Cargo-puesto Supervisor Subdirector de Subdirector General de
Mantenimiento Vial Ejecucion de Obra y
Mantenimieptto————
Firma QES‘\»“ Ly

DOCUMENTO ORIGINAL

Nombre L.A.E. Evelia .C. Cafos Alberto
Martinez Pérez Cortés T
a%%?(l Mmﬂ@
Cargo-puesto Especialista en Sistemas Director Generalcde-Qbi
de Gestion de Calidad Publica
Firma

Fecha 02 de junio de 2021 07 de junio de 2021




